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SUOMEN AMPUMA-
URHEILULIITTO

Suomisport ja ampumaurheiluseurat

—+— SUOMEN OLYMPIAKOMITEA



SUOMISPORTIN SEUROJEN PALVELUT

v' Seuran jasenhallinta
v’ Tapahtumat, ryhmat, ryhmien hallinta
v' Digitaalinen maksaminen
v’ Lasnioloseuranta
v' Viestinta
v’ Raportit

v’ Seuratoiminnan kehittamistuki (OKM)
v' Tahtiseura-kehittidmisen tyokalut
v’ Suomisport-sovellus




MIKSI DIGITALISAATIO — MIKSI SUOMISPORT?
Minka perassa olemme?

Lisaa harrastajia, arjen helppoutta ja dataa siita!
Seka lisaa urheilun vetovoimaa!

SAASTA AIKAA JA KUSTANNUKSIA LISAA HARRASTAJIA LISAA TIETOA
Helppo digitaalinen asiointi ja MAKSAMINEN Valtakunnallinen Kuinka Suomi tinaan liikkui?
omalta sporttitililta ja mobiilista HARRASTUSHAKU -
HELPPO SPORTTIARKI Markkinointikanava

liitoille ja seuroille URHEILUN LIIT& (DJAY JAVAN
DATAA i

MANBIL o (ovacis paestatts
LOYDA SEURAAVA SPORTTITAPANTUMASI

JASENET



MIKA MUUTTUU?

TUOTE VS. MUUTOS

SEURAN ETUSIVU HALUNTO TOMINTA - MEHITTAMINEN -

TIEDOLLA JOHTAMINEN
WAL, Pallo & Maila r :
N s e VS.

A "MUTULLA’ JOHTAMINEN

OIKEIN TOIMIMINEN / HYVA HALLINTO

MALLINNON TYOXKALUY TOIMINNAN TYOXALUT KEMITTAMISEN TYOKALUY VS

HARMAALLA ALUEELLA TOIMIMINEN

AVOIMUUS
VS.

AT | SULKEUTUNEISUUS
#* SEURAN TEHTAVALISTA Péivitykset Ohjevideot OI.{::}E'::‘:::::;"
Sempurenenaise P oW ot el DIGIMAKSUT

VS.
LASKUT



+ 1 . MITEN PAASEE ALKUUN

. SEURAPALVELU
1 - KAYTTOONOTTO
SEURALLA PITAA OLEYIT_I'L;':XI')TETSZ;SSA PAAKAYTTAJA ALOITTAA DIGITAALINEN SOPIMUSPROSESSI
OLLA 2 o EEE) MAKSUPALVELU-SOPIMUKSEN EEEEp  SIIRRTYTAAN TEKEMAAN SVEAN
PAAKAYTTAJA P TILAUKSEN SUOMISPORTISSA JARJESTELMAAN

2 —PALVELUN KAYTON ALOITTAMINEN

3 — Viesti jasenille ja
toimintaan osallistujille

LUO LUO LUO
JASENLUOKAT RYHMAT TAPAHTUMIA

_



YKSI PALVELU - YKSI SPORTTITILI KAIKILLA

SUONISPORT 1 seorswmit
S’k Ville Aho

Lis&& uusl huollettava
KIELI / SPRAK / LANGUAGE

Valitse / vélja / choose v

HUOLLETTAVAN ETUMNIMI

Jasenyydet Lisenssit
Erunimi
HUOLLETTAVAN SUKUNIMI
Vakuutukset Meriitit
Sukunimi
E Ostamaan
Lol = Val

HUOLLETTAVAN KUTSUMANIMI

Huollettavat Virallinen kutsumanimi

Viljami Aho

HENKILOTUNNUS Huallettavallani 2l ole suomalalsta henklidtunnusta

Henkildtunnus

Henkilotunnuksen avulla palvelu yksisesttebess identfiol kayEaat [a nain varmiszamme, cebenat henkdlatedat mene
sekaksin toisen kayecajan kanssa. Henkllotunnustas) of kisiteltd pahelusss |2 se niiyy vain [drjesteiman paakiytssle
wirhetilanteiden korjaamista varten. HenbSgtunnuksen kerdsminen on pahvelussa tarpecilista ja lsnmukatta.

KANSALAISUUS

Valitse kansallisuus v
TUNNUS

@runnus Endota lapselle uutta tunnusta

Keks! lapselies! tunnus tai valitse “Endota lapseile Wi mnausta”. Tunnuksen avlla laps tunnistetaan patvessa
nelpommin,

ETUSIVU

ANn

Ny W =

Seuran
etusivu

HALLINTO TOIMINTA

SEURA

-

HALLINNON TYOKALUT

|asenet
|asenluettelo » Jasenluokat

Maksut
Kausimaksut « Jasenmaksut

Raportit
Raportit seuran toiminnasta

Lisenssiliikkujat
Seuran lisenssit/pelipassit ja vakuutukset

Meriitien mydntaminen

SEURAPALVELU

Sama
mobiilisovellus
kaikille

KEHITTAMINEN

Maila & Pallo Ry
Valimotie 10, 00380 Helsinki

Lajiliitto: SUOMEN SALIBANDYLIITTO RY

Katso tarkemmat tiedot =

TOIMINNAN TYOKALUT

Seuran tapahtumat
Luo tapahtumia » Tapahtumien tiedot

Ryhmat
Ryhmien tiedot ja hallinta

Viestinta
Tiedotteet jasenluckille ja ryhmille

Ostaminen liikkujille
Ostamaan » Ostoskori » Tilaukset

Ville Ao

Jisenyyger
A8 Ryhmgy

B Huollettaya,

E Ostamagn

Us
S Vakuutykgeg

Meriie

lw~mn»lu(mw«vm. m .
Utukser

seurakayttajat —

nnot —

KEHITTAMISEN TYOKALUT

Tahtiseura
Siirry Tahtiseura-palveluun

OKM Tukihakupalvelu
Siirry Tukihakupalveluun

{3

KYSYTTAVAA?

Katso Tuki ja ohjeet tai laheta tukipyyntd



—’_ + PALVELUT KAYTTOON SEURAPALVELU
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El KIINTEITA KUSTANNUKSIA
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PALVELUMAKSU SISALTYY DIGIMAKSUIHIN Liitetty kopgg;
E X’rsna Credit stan 4, .

ssa 1 142029

Moty MobiIePay {

W-‘AQ Visa ECtror a5
Visa Elect, M, Q) ‘
A tere, rd

keskimaarin 1,32 € /
9 Nordeq maksu-tapahtuma



Seurakayttajatunnusten teko

Suom| Svenshka English

Olet sporttaamassa tuota pikaa!

Lahetimme sinulle Kuusinumeroisen Kirjautumiskcodin numeroon
0405633554, Syuta kirjautumiskood! alle.

SISAAN SUOMISPORTIIN

Anna puhelinnumero tai sdhkdpostiosoite aloittaaksesi. Kaytathin

puhelinnumeroa, johon voit vastaanottaa cekstiviesteja
Asiakaspalvelumme laydar yhreydenottolomakkeellamme tai s3hkapostitse

suomisporr@olym piakomices fi

328290

SAHKOPOSTIOSOITE TAI PUHELINNUMERD

0405633554 [

:I Muista minut talla selaimella

Lahetd minulle kirjautumiskoodi

Minulla on jo voimassaoleva kood

Etko saanut vahvistuskoodia tai vanheniko se? Pyytamaan koodi uudelleen

Kirjaudu organizaatiokayttajsna

Puhelimeesi on tullut tekstiviestina kirjautumiskoodi, jonka nappailet sille varattuun tilaan. Sen jdlkeen
Kun saat sdhkdpostiisi kutsulinkin seurakayttajaksi, sinun tulee kirjautua sisddn Suomisportiin omalle paina Kirjaudu sisdadn -painiketta.
Sportti-tilillesi. Klikkaa painiketta Lihetd minulle kirjautumiskoodi.



Seurakayttajatunnusten teko...

Sinut on kutsuttu
organisaatiokayttajaksi!

Luo Suomisport salasana

Salasanan on altava vanintdén & merkkid pitka.

Sinut on kutsuttu organisastiokayttajaksi lajijaostoon Sporttisaura |a sinulle on
iScily Seuraavar Léy[[f}ﬂike._n’]&[ sekd rehcavinimikkeet:

KAYTTOOIKEUDET LUQ SALASANA

LilKKLIpAT WASITTELY 2 TAPRHTUMAT
@ Lsiiaoson psskayusa T €I

(T ASREY]

Kaytroolkeuksin litgnvat olkeudet

LIIKKUJAT: O = tarkastella organisastion likkujien henkilStietoja
KASITTELY 2= ikeus kasitelld organisaatiokdytmajen iy mis pyynoja
TAPAHTLIMAT: Dike socia ta pahtumea. hallita organisaation kaikkia tapattumia ja UAH IHIll-l STA SA LASANA
nahdai I“\li:'.&LL'L.j. oAl s.u.,ja'.

KAYTTALAT: OleUs My ontas |8 MUSKSES OTZarsaation Kaytiajan kaymoolkeuks|a ja
teht@vanimikks=itd

KIPF T Dikeus ostas fikkujille woteita heiddn puolestaan

LKL Qikews nahda organisaation perustictoja

HALLINNOINTIC Cikeus hallinnoida organi S:d[i’J[ﬁ:ﬁ senTewns

(LR RN Y]

TEHTAVANIMIKKEET

Toimihenkil&

Luo salasana

Faheluun kirjautuminen organisasto-oikeuksills vaatii salasanan. Mikali sinulla
2i ole aiemmin ollut organisaato-oikeuksia SUOMISPOrTssa, padsel asertamaan
salasanan kutsun hyvaksymisen jalkesn. Hyvaksysssasi kutsun hywaksyt
organisaatokIyiajen kaymdehdor

Selva homma. Hyvaksyn kutsun!

Kun olet hywikysynyt kutsun ja samalla hyviksynyt organisaatiokdyttdjan kiyttbehdot, pddset luomaan

salasanan, jolla jatkossa padset kirjatumaan palveluun.

Kun kirjaudut sisddn, paadyt aina aluksi omalle Sportti-tilillesi. Oman seurasi Suomisport etusivulle padset
oikean yliakulman “hampurilais”-valikon kautta.

Sportti-tililldsi on kutsu organisaatiokdyttdjiksi ja ruudulla ndkyy millaisilla kdyttdoikeuksilla sinut on sinne
kutsuttu. Tarvittaessa voit pyytaa joko liiton padkayttdjilta tai seuran olemassa olevalta padkayttajiltsd
oikeuksien paivitysta.



Suomisport ja Urheiluampujan tilaus

'__-.|__|I:|r_1|5FUHT SOETTITIL BAl FHIER

- ARl AT T
Urheiluampuja -lehden tilaus

a— Mihin seuraan ilmoitetut liikkujat
' kuuluvat?

Lilkkujien seura on

Hae seuraa Q

Tayta tahan seura. Sen jalkeen paddyt Valitse liikkujat -sivulle.

Pagset suoraan tapahtuman etusivulle tasta linkista:

oy

o F i

Tee ennen siirtoa wvalmiiksi lista, jossa on lisattdvien henkildiden Sportti-ID ja sukunimi. Voit pyytda myos

valmiiksi Sportti-ID twontipohjan lilkosta.


https://www.suomisport.fi/events/9a164ee4-6225-4e85-a9b3-cc55df3078c3

Suomisport ja Urheiluampujan tilaus

Valitse liikkujat, jotka haluat ilmoittaa tapahtumaan.

' SO T MR EJIC P06 O WTOTTANNGER TR ATELI et

by
T

THng Lapas s L earyTe Rhisle tedan
SUOTHININIE |9 BLESATI TH0 MACIO00 R0 A T

Etsi lakkujin seurasta OULUN METSASTYS- JA AMPUMASEURA

Etsi nimella, tunnuksella tal Sportti-ID:lia Q

Haw (il Sucspenisia

2l n Cereiists

Valitse llikkujat -sivulla valitset Tuo vusia liikkujia Excelista.

Voit k3yttdd tuontiexcelin lisdksi muita toimintoja. Hae likkuja Suomisportista -toimintoon tarvitset Sportti-
ID:n ja sukunimen. Luo vwsi lilkkuja -toimintoon tarvitset nimen, hetun, puhelinnumeron,
sahkdpostiosoitteen sekd postiosoitteen.

Kun olet valinnut Tuo uusia liikkujia Excelista, teet valinnan Haluan tuoda liikkujia Sportti-ID:n avulla

Olet tuomassa liikkujia Excel-
tiedoston avulla

Taman toiminnon avulla voit twada likkujia nippuun Excel-tiedostosta
Sydtertdva Excel tulee olla xisx-muodossa ja rakenteeltaan esimerkkipohjan
mukainen. Mikali Tuonnissa on virneitd, Korjaa 0seitetut kentat Excelistd ja
tuo tiedosto vudelleen.

Sporto-Don ja sukunimen avulla volt tuoda nippuun vain jo SUomisporissa
olevia llikkujla. Lataa Itselles) Excel-pohja, johon voit lisata likkujien
sukunimet |a sporeel-10:T

Taysien tietojen avulla voit tueda lilkkujia, jotka eivat viela ole Suomisportissa
j& myGs olemassaolevia liikkujia. Lataa itsellesi Excel-pohja. johon veit lisata

lukkujien taydet tiedot

Valitse, haluatko tuoda litkkujia Sporr-1D:1a vai taysilla tiedoilla

Haluan tuoda likkupa Sportti-1D:n avulla

Haluan tuoda liikkujia taysilla tiedoilla

Peruuta

Sen jalkeen pddset lataamaan aiemmin tEytt3masi Sportti-lD tuontipohja -excelin. Mikali et ole sitd vield
tehnyt, saat tastd ladattua koneelleesi excel-tuontipohja.

Tuo liikkujia Excelista
sukunimella ja Sportti-ID:lla

Syotettava Excel tulee olla xlsx-muodossa ja rakenteeltaan esimerkkipohjan
mukainen. Lataa itsellesi Excel-pohja, johen veit lisata liikkujien sukunimet ja
Sportti-ID:t

Kun E)((ELDDI‘\_E.':"I on lisatty tarvittavat tiegar, lataa valmis tiedosto
Suomisportin alta. Mikall uonnissa on virheits, KUI’]BE osoltetut kentat
Excellsta a tuo tedosto uudelizen.

Lataa Excel-tiedosto, jossa on liikkujien Sportti-|D:t

| Peruuta )
.

Tassd vaihesessa joudut vakuuttamaan, ettd sinulla on tihin liikkujien lupa laittamalla tipdt ruutuihin ja

Tama din -painiketta

Olet tuomassa liikkujien tietoja Suomisportiin.
Vakuutathan, etta sinulla on liikkujien lupa

Lahetarnme likkujlle ja alalkaisten likkujien huoltajille tiedon heidan lisaamisestaan Suamisportin.

D Vakuutan, etta minulla on liikkujien sucstumus tusda heidan tietojaan Suomisportiin

ja tiedot minulle ja tietoja
Vakuutan, ettd minulla on lupa alaikéisten lilkkujien huoltajilta tuoda heidan
D 1] portiin ja tiedot minulle Ija tietoja




Suomisport ja Urheiluampujan tilaus

:::'Il-lill.‘l;h:;l-uampuja -lehden tilaukselle lisattavat jasenet on saatu kaikki listty3, voit painaa Likkujat valittu- Olet | Imnitta massa 1 |Ilk|<l.UEla tEIPa htu maan.
Vakuutathan, etta sinulla on liikkujien lupa

Sen jalkeen ndet ruudulla tuontipohjalla lisdadmiesi likkujien tiedot. Jos kaikki on O, paina Lis33 likkujat
nippuostoon. Mikili saat virheilmoituksen, korjaa tuontipohjalta virhe ja lataa tiedosto uudelleen.

Lahetamme likkujille ja alaikaisten likkujien hualta)ille tedon Imoittamisesta tapahtumaan

Vakuutan, etta minulla on llikkujien suostumus ilmeittaa heidat tapahtumaan ja

Va“tse |II|<|(UJEI1Z, JUtka ha | uat |Im0|ttaa ta pahtu maan. D lisdaméni tiedot vastaavat minulle ilmeoitettuja tistoja
I_i i kk uj ie n ti ed ot tuotu T AFAL3 £ S em et e, U R L St e o e KRS ARSI, Vakuutan, etta minulla on lupa alaikaisten liikkujien huoltajilta ilmoittaa heidat
1 : e L D tapahtumaan, mikali alaikdisia on mukana ja lisaamani tiedot vastaavat minulle

Excelista

ilmoitettuja tietoja

e rosemipe i st BULINAETESTE 2 puseun “

Etsi nimella, tunnuksella tal Sportti-1D:113 Q

Ladattu- Suomisport Sportti ID tuontipohja.xlsx

Marko Keskitalo 60215912 Jaali

Sen jalkeen tarkistetaan vield kerran, ettd ilmoittautumiset ovat oikein. Jlos m3grd tdsma3 lis3dmiisi jaseniin
woit painaa Hyviltd ndyttda, jatketaan rekisterdimadn kdyttajat.

Lisataankt Excellsta tuodut lnikkujat nippuastoon? Kun Bkkujat on valitty, voit sirtya seurasvaan vaiheeseen. Eth loyda ikkujsa scuras
likkuijalsxasta? Oletnan vanmia? TAssa tapauksessa voi hakea likkujia Suomisporista Sportn.| Don
Ja sukunimen avulla tai voit luoda weden Bikkujan lisaamalld hinen tietonsa Suamispertin.

Varmistetaanpa viela, etta iimoittautumiset ovat oikein

Lisaa lnkkujat mippuostoon

Lataa Excel-tiedosto uudelleen

Hae lilkkuja Suomisportista

Tapahuama, jahen ([molat likikujla

Lua uus iikkuja Urheiluampuja -lehden tilaus

Tapahiuman rjesas Suarmen Ampurauth

Peruuta Tuo uusia likkujia Excelista

alituja likkoyia

1 liikkujaa

Likkujat valittu, eteenpain

Nippuostoon lis33misen jalkeen pdddyt takaisin Valitse likkujat -sivulle. Lisdttyjen likkujien lukum3ird
nékyy Valitut liikkujat -laatikon oikeassa yldkulmassa. Jos haluat vield tarkistaa lisattdvat jasenet, paaset

tekem3dn sen klikkaamalla Valitut lfikkujat-laatikkoa. Sieltd voit tarvittaessa poistaa liikkujan klikkaamalla Taman jalkeen sinun tarvitsee vield kerran vakuuttaa, ettd sinulla on lupa tehd3 t3ma toimenpide. Ei tpat
nimen perdss3 olevaa ruksia.

Hyvalta nayttaa,
rekisteroimaan ka

ja paina Tama kunnossa- eteenpain.



Suomisport ja Urheiluampujan tilaus

. o e l | S i U I l i I i i I
Tahan Urheiluampuja -lehden tilaus -tapahtumaan ilmoitettujen jasenien osoitetiedot pdivittyvat nyt u O m I s p O rt' r e I u a m p uj a n t I a u s
automaattisesti Suomisportiin Postin jarjestelmastd ja Urheiluampuja -lehti menee aina aikeaan

osoitteeseen. Miksli henkild an tehnyt osoitteenluovutuskiellon, silloin pSivityst3 ei tapahdu. & K.t ° k I t 2 9 9 2 0 2 2
-
Mik3li jasen eroaa seurasta, ilmoita siitd liittoan, niin poistamme ko. henkildn tiedot t3std tapahtumasta. I I o u u u S [} [ ]
Uudet jdzenet lizdtddn tapahtumaan tdmén chjeen mukaisesti. V i d e k u | u't u kS e S't a I oo 't té S't é
O KO Oylyy

linkista.

Kaikki reilassa,  Ohje Urheiluampuja -lehden

IImoittautumiset tehty : : :
S—————— tilaukseen Suomisportin kautta

Lahetumme likkujille er ostitse tedon, etta

» Suomisport Sportti ID tuontipohja



https://ampumaurheiluliitto-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/marko_keskitalo_ampumaurheiluliitto_fi/EbqLAab1x2RGrwBSA9FuUQEBDJndToJf4KVRuVchQRw-GA?e=VU1pCr
https://www.ampumaurheiluliitto.fi/wp-content/uploads/2022/10/Ohje-ilmoittautumiseen-Urheiluampuja-lehden-tilaus.pdf
https://www.ampumaurheiluliitto.fi/wp-content/uploads/2022/10/Suomisport-Sportti-ID-tuontipohja.xlsx

Linkit:

Tutustu Suomisportin seurojen palveluihin tasta >>
https://info.suomisport.fi/seuroille/

Tutustu Suomisportin TUKISIVUIHIN tasta >>
https://www.tuki.suomisport.fi/ohjeet-ja-tuki-seurapalvelu

Ohjeita Maksupalvelutunnusten tekoon I6ytyy alla olevista linkeista:

Kayttoonoton ohje -video: https://www.youtube.com/watch?v=v02Q03mKWhU&feature=youtu.be
Ohjeet Maksupalvelun tilaukseen:

https://www.tuki.suomisport.fi/ files/ugd/7d9c8e c470f53addf741a9b326167d3786677f.pdf
Kuvaus Maksupalvelun kaytosta:

https://www.tuki.suomisport.fi/ files/ugd/7d9c8e 617c5f2c4d334e3780b3654941baae7b.pdf

https://www.ampumaurheiluliitto.fi/wp-content/uploads/2022/11/Uuden-liikkujan-rekisteroityminen-Suomisporttiin.pdf



https://info.suomisport.fi/seuroille/
https://www.tuki.suomisport.fi/ohjeet-ja-tuki-seurapalvelu
https://www.youtube.com/watch?v=vO2Q03mKWhU&feature=youtu.be
https://www.tuki.suomisport.fi/_files/ugd/7d9c8e_c470f53addf741a9b326167d3786677f.pdf
https://www.tuki.suomisport.fi/_files/ugd/7d9c8e_617c5f2c4d334e3780b3654941baae7b.pdf
https://www.ampumaurheiluliitto.fi/wp-content/uploads/2022/11/Uuden-liikkujan-rekisteroityminen-Suomisporttiin.pdf
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